
Вимоги до оформлення статей 
 

Для публікації статті необхідно надіслати на електронну адресу редакції 

editor@journal-met.kh.ua наступні матеріали:  
1) текст статті, оформлений згідно вказаних нижче вимог (файл за прізвищем автора 

– Василенко_стаття). 

2) довідку про авторів статті заповнену на кожного автора за прикладом (Форма 1) 

(файл Василенко_довідка). 

3) рецензія доктора або кандидата наук завірена підписом та скріплена печаткою закладу 

(файл Василенко_рецензія). Для докторів наук надання рецензії є не обов’язковим  

4) квитанцію про сплату друкарських послуг (файл Василенко_квитанція). 

 

Статті, що надійшли до редакції будуть розглянуті лише після подачі 

повного пакету супровідних документів.  
 

Вимоги до наукових статей 

Структура наукової статті повинна обов’язково містити такі елементи: 

1. Анотація та ключові слова українською (не менше 1800 знаків) 

2. Постановка проблеми у загальному вигляді та її зв'язок з важливими науковими чи 

практичними завданнями.  

3. Аналіз останніх досліджень і публікацій, на які спирається автор і в яких розглянуто 

дану проблему й підходи до її розв’язання. При цьому необхідно виділити невирішені 

частини загальної проблеми, яка досліджується у статті.  

4. Формулювання цілей статті (постановка завдання).  

5. Виклад основного матеріалу дослідження з обґрунтуванням отриманих наукових 

результатів.  

6. Висновки, а також подальші перспективи проведеного дослідження.  

7. Список використаних джерел, наявність якого є обов'язковою умовою, складають згідно 

з вимогами МОН України. 

8. References – транслітерований список літератури в романському алфавіті (латиниця) в 

АРА стилі (APA Style Reference Citations). 

Тобто після статті подається література у двох формах: «Бібліографічний список» 

(звичайний список літератури) і «References» (список для міжнародних БД, де дані 

українською мовою описуються за допомогою вказівок, а джерела англійською мовою 

дублюються зі списку «Бібліографічний список»). Для транслітерації з української мови 

можна скористатися сервісом Офіційний трансліт онлайн потрібно обрати саме 

паспортний стиль). 

9. Анотація та ключові слова англійською (300-350 слів, тобто не менше 1800 знаків).  

 
Матеріали розміщують на аркушах паперу формату А4 (297 x 210), береги: ліворуч – 

30 мм, праворуч, зверху та знизу – 20 мм. Обсяг статті від 10 до 15 сторінок. Кількість 

авторів не більше чотирьох осіб. 

Увесь текст статті, список використаних джерел, анотації друкують шрифтом 

Times New Roman, розмір - 14 пт, інтервал - полуторний. Розмір таблиць і рисунків не 

повинен бути менше або більше ширини тексту. 

 

У лівому верхньому куті проставляють індекс "УДК" (14 пт, шрифт напівжирний, без 

відступу).  

Нижче через інтервал наводять ініціали та прізвище автора, науковий ступінь, 

вчене звання. Далі наводять: електронну пошту; ORCID; назву організації, яку представляє 

автор (шрифт напівжирний, вирівнювання абзацу   ̶  посередині, без відступу). 

Нижче через інтервал ̶ назва статті (напівжирними великими літерами, вирівнювання 

абзацу ̶ посередині, без відступу). 

Через інтервал ̶ анотація українською (300-350 слів, тобто не менше 1800 знаків) з 
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обов'язковим зазначенням прізвища та ініціалів автора і назви статті інтервал – 

полуторний. 

Кількість ключових слів – від 5 до 15; інтервал – полуторний. 

Через інтервал ̶ текст статті за вищенаведеною структурою зі списком використаних 

джерел (шрифт звичайний, вирівнювання абзацу ̶ по ширині, відступ ̶ 1,25) (див.: стандарт 

«Бібліографічний запис. ДСТУ 8302:2015 та відповідно до наказу МОН № 40 від 12.01.2017 

р.). При формуванні списку літератури допускається 10% самоцитування від загальної 

кількості використаних джерел. 

Після списку використаних джерел через інтервал ̶ References, далі- через інтервал 

анотація англійською. 

Структуровану анотацію (реферат) англійською складають із застосуванням 

безособових конструкцій. Тіло анотації містить (300-350 слів, тобто не менше 1800 знаків). ЇЇ 

текст структурують, виділяючи напівжирним курсивом з абзацу предмет, мету роботи; 

методологію її проведення; результати роботи; сферу застосування результатів) інтервал 

– полуторний. 

Кількість ключових слів – від 5 до 15; інтервал – полуторний. 

 

Статті, які не містять анотацій, складені неправильно або неграмотно 

перекладені, не можуть бути опубліковані. 

 

Слід звернути увагу: 

✓ Формули наводять за допомогою вбудованого редактора формул MS Equation курсивом і 

нумерують з правого боку.  

✓ Рисунки, зроблені у MS Word, потрібно згрупувати і подати як єдиний графічний 

безкольорний об’єкт  

✓ Таблиці, рисунки друкують вбудованим редактором Microsoft Word і розміщують 

посередині.  

✓ Під час набору слід вимкнути автоматичний "м'який" перенос (заборонені "примусові" 

переноси за допомогою дефіса). Абзаци позначати тільки клавішею "Enter", не застосовувати 

пробілів або табуляції (клавішу "Tab").  

✓ Посилання на джерела в тексті слід давати в квадратних дужках, наприклад, [3, с. 35; 8, 

с. 56-59]. Перша цифра вказує порядковий номер джерела в списку літератури, а друга – 

відповідну сторінку в цьому джерелі; одне джерело відокремлюється від іншого крапкою з 

комою.  

✓ Всі статистичні дані мають бути підкріплені посиланнями на джерела.  

✓ Всі цитати мають містити посилання на джерела.  

✓ Якщо в пункті «Аналіз останніх….. або далі по тексту Ви посилаєтесь на прізвище 

вченого, його публікація має бути наведена у загальному списку використаних джерел після 

статті.  

✓ Скорочення слів і словосполучень, крім загальноприйнятих, не допустимо.  

 

Редакція може відхилити статтю, якщо: 

• немає повного пакету супровідних документів;  

• оформлення статті не відповідає зазначеним вище вимогам;  

• тематика статті не відповідає профілю журналу;  

• назва статті не відповідає змісту;  

• стаття написана на низькому науковому рівні;  

• порушена в статті проблема втратила актуальність.  

 

Автори несуть відповідальність за точність наведених у статті термінів, прізвищ, 

даних, цитат, статистичних матеріалів тощо.  

Усі матеріали, що надсилають для публікації, проходять дворівневу систему 



рецензування: зовнішнє (рецензія доктора чи кандидата наук будь-якої установи завірена 

підписом та скріплена печаткою закладу й надіслана на електоронну пошту разом зі статтею) 

та внутрішнє (таємне, яке здійснюють члени редакційної колегії журналу). До назви і тексту 

можуть бути внесені редакційні правки попередньо узгоджені з автором. Рішення про 

публікацію статті ухвалює редакційна колегія. 

 

Рукописи, які відхилила редакційна колегія, авторам не повертають.  

 

 

До друку будуть прийняті лише ті статті, які відповідатимуть усім 

зазначеним вимогам! 

 

Приклад: 

УДК:657(477) 

(два абзаци) 

 

Н.В. Чебанова, д-р екон. наук, професор  
е-mail: n_chebanova@ukr.net 

http://orcid.org/0000-0001-9300-1050 

Український державний університет залізничного транспорту 

(один абзац) 

НАУКОВІ ПІДХОДИ ДО КЛАСИФІКАЦІЇ РОЗРАХУНКІВ  

З ДЕБІТОРАМИ 

(один абзац) 

Наведено склад і структуру дебіторської заборгованості з урахуванням 

зарубіжних та вітчизняних вимог стандартів бухгалтерського обліку, 

класифікацію й оцінку дебіторської заборгованості як об’єкта 

бухгалтерського обліку…                     300-350 слів, тобто не менше 1800 знаків. 

Ключові слова: дебітори, дебіторська заборгованість, справедлива 

вартість, облік розрахунків з дебіторами, резерв сумнівних боргів, економічний 

аналіз дебіторської заборгованості. 
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classification of settlements with debtors. Subject of study. The composition and 

structure of receivables taking into account foreign and domestic requirements of 

accounting standards, classification and evaluation of receivables as an object of 

accounting and economic analysis. 

The aim of the study. There are substantiations of theoretical, scientific-

methodical and applied issues of accounting, analysis and management of settlements 

with debtors, development of practical proposals aimed at improving the 

organization, methods of accounting and analysis of settlements with debtors in 

modern conditions of enterprises. 

Research methods. The methodological basis of the study is a set of methods of 

scientific knowledge, namely logical, system-structural and others. 

Results of work. A description of the nature and content of receivables as an 

object of accounting and analysis by in-depth definition of features and 

characteristics of this type of assets, which is important for improving the efficiency 

of economic activity of enterpri……     300-350 слів, тобто не менше 1800 знаків. 

Key words: debtors, book debts, fair value, accounting of calculations with 

debtors, reserve of doubtful debts, economic analysis of book debts. 
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